Priprava na zaposlitveni načrt
Pred svetovalnim razgovorom si vzemite nekaj minut za izpolnitev vprašalnika o svojih izkušnjah, lastnostih, zaposlitvenih ciljih in pričakovani pomoči Zavoda za zaposlovanje. Pri tem si lahko pomagate tudi z uporabo spletne svetovalnice eSvetovanje na spletni strani Zavoda www.ess.gov.si ali na portalu www.PoisciDelo.si. Izpolnjen vprašalnik prinesite na naslednji svetovalni razgovor.
Vpišite ime in priimek ter rojstni datum
	


DOSEDANJE IZKUŠNJE
Razmislite o vseh delovnih izkušnjah, pridobljenih tako v delovnem razmerju kot tudi pri študentskem ali honorarnem delu, delu na projektih, praksi, prostovoljnem delu itd. Vpišite naloge, ki ste jih opravljali, in ne delovnih mest, npr. namesto tajnica napišete slepo tipkanje, telefonska komunikacija ... Opišite tudi veščine ali kompetence, ki ste jih ob tem razvili in jih lahko ponudite delodajalcu.

Vpišite dosedanje delovne izkušnje, naloge, veščine in kompetence
	


VAŠE NAJPOMEMBNEJŠE LASTNOSTI
Razmislite o vaših najpomembnejših lastnostih, sposobnostih in kompetencah, ki lahko pomembno vplivajo na izbiro delovnega mesta, in jih označite. Označite lahko več lastnosti.
	hitra 

učljivost
	
	vztrajnost
	
	natančnost
	

	zanesljivost
	
	odgovornost
	
	samozavest
	

	komunikativnost
	
	organizacijske sposobnosti
	
	ustvarjalnost 
	

	vodstvene sposobnosti
	
	dobra telesna pripravljenost
	
	prilagodljivost
	

	družabnost
	
	samoiniciativnost
	
	pozitivnost
	

	samostojnost

	
	sposobnost upravljanja strojev in uporabe orodij
	
	ročna spretnost
	


Vpišite še druge lastnosti
	


Kaj želite delati
Označite  dela, ki vas zanimajo in bi jih želeli opravljati. Razmislek o tem vam bo pomagal pri ciljno usmerjenem iskanju zaposlitve. Označite lahko več odgovorov.

	poslovanje

s strankami
	
	pisarniško delo
	
	ročno delo
	

	vodenje

sodelavcev
	
	raziskovanje, analiza 

in interpretacija 

informacij
	
	upravljanje

strojev
	

	storitve 

v turizmu
	
	intelektualno delo
	
	tehnično delo
	

	delo s števili
	
	terensko delo
	
	pomoč drugim
	

	prodaja
	
	delo v naravi, 

na prostem
	
	delo na področju 

umetnosti, kulture, 

medijev
	

	osebne storitve

(frizer, stilist, 

varnostnik, maser)
	
	storitve 

v gostinstvu
	
	poučevanje
	

	kreativno delo
	
	organiziranje dela
	
	delo z 

računalnikom
	


Vpišite druga dela
	


Pomoč pri iskanju zaposlitve
Premislite in označite, kakšno vrsto pomoči bi potrebovali, ter se o možnostih pogovorite z vašim svetovalcem zaposlitve. Označite lahko več odgovorov.
	pomoč pri izbiri

najbolj ustreznega

dela zame
	
	podpora pri aktivnem

iskanju zaposlitve
	
	informacije o podjetni-

štvu in možnostih 

za samozaposlitev
	

	pomoč pri pripravi

prijav in vlog na 

delovna mesta
	
	informacije o tem, kje 

se lahko zaposlujem s 

svojim poklicem
	
	razvijati želim veščine 

iskanja zaposlitve 

(delavnice, izobraževanja)
	

	želim se izobraževati 

za drug poklic ali

zaključiti izobraževanje
	
	pomoč pri pripravi na 

zaposlitveni razgovor 

pri delodajalcu
	
	informacije o 

spodbudah (subvencijah)

za zaposlovanje
	

	informacije o 

poklicih in možnostih 

na trgu dela
	
	pridobiti  želim dodatna znanja na krajših tečajih in usposabljanjih
	
	ne potrebujem

pomoči
	


Vpišite druge oblike pomoči
	


Dne:
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